关于图书出版费、论文版面费以及专利费报销的说明

为进一步规范图书出版费、论文版面费及专利费财务报销手续，加强经费支出管理，现将出版费、版面费及专利费报销相关要求明确如下：

一、图书出版费

图书出版费报销需提供的材料包括：

（一）图书出版费发票；

（二）图书出版合同，需提供以学校名义签订的，加盖学校合同专用章的正式出版合同；

（三）图书封面、封底及目录复印件；

（四）支付记录。

特别注意：如确需以对公转账方式预付出版费，需先办理借款手续（附图书出版合同），借款人在图书出版并取得完整报销凭证后，及时办理借款冲销手续。    
二、论文版面费

论文版面费报销需提供的材料包括：

（一）版面费发票；

（二）杂志封面、目录及正文首页复印件；

（三）支付记录。

特别注意：第一，杂志社、发票开具单位以及收款单位应一致，若不一致，需由杂志社出具委托第三方收款、开具发票的合作协议或委托代理证明，并加盖杂志社公章。第二，发票开具单位必须与收款单位一致，不得使用个人账户或其他非发票开具单位的账户收款。

    三、专利费

专利费报销需提供的材料包括：
（一）专利费发票；

（二）专利申请合同原件；

（三）专利证书复印件。

特别注意：专利权人为“潍坊学院”的，发明人可从纵横向科研经费中报销专利费用，其他经费一律不得列支专利费用。
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